Kecskéd Kozség Onkormanyzata

Eves ellenérzési jelentés
2022.

Kecskéd, 2023. februar 15.

Kocsis Gabor
jegyzd

DOANUL U0 Yad 1:,?‘”?—--

Készitette: Boroczné Kdszegi Zsuzsanna
belsd ellendrzési vezetd



Tartalomjegyzék

JOGSZABALY ROVIDITESEK .......oooiieeeeeeeeeeeee et eeeeee et et etetateteteeesesaseseseesesssessssssesesasesasesasasesasesens 4
VEZETOL OSSZEFOGLALO ... oo oo e e et et e et et eee e e e e e e e eeeeeseseseresasasarerasaseraresens 4
I. A BELSO ELLENORZES ALTAL VEGZETT TEVEKENYSEG BEMUTATASA
ONERTEKELES ALAPJIAN .....oooovoooeoeeeeeeeeee e e e e e se e e eeees s et et esssesesatesasasasasasasesesasesseeeeeenes 4
I.1. EVES ELLENORZESI TERVBEN FOGLALT FELADATOK TELJESITESENEK
ERTEKELLESE ....cocooooeeeeeeeeeeee oo oot e e e e et e e e e e e e e e e e e s e e e e s s eseses st et esesesesesasesesaseseseeseseeeeenes 5
I.1/A. A TARGYEVRE VONATKOZO EVES ELLENORZESI TERV TELJESITESE, AZ
ELLENORZESEK OSSZESTTESE .....veeeiie e et ieeeeee et et e e e e et ee e e et eeeeesaeet e eeeeeseesseeereeeeeesesseeeneees 5
o ELVEGZETT ELLENORZESEK (TERV SZERINTI, SORON KiVULI ES TERVEN FELULI) ..................... 5

e A 2022. £EVI BELSO ELLENORZES FOBB MEGALLAPITASAI AZ ,,ELLENORZESI JELENTES”
F N 07N 2 N OSSR 5

1.1/B. AZ ELLENORZESEK SORAN BUNTETO-, SZABALYSERTESI, KARTERITESI, ILLETVE
FEGYELMI ELJARAS MEGINDITASARA OKOT ADO CSELEKMENY, MULASZTAS VAGY

HIANYOSSAG GYANUJA KAPCSAN TETT JELENTESEK SZAMA KS ROVID OSSZEFOGLALASA ......... 6
1.2. A BIZONYOSSAGOT ADO TEVEKENYSEGEKET ELOSEGITO ES AKADALYOZO TENYEZOK

133 0L L 010 NS NSRS 6
e BELSO ELLENORZES TEVEKENYSEG ELLATASANAK MINOSEGE .......ccccciveiiiiiiiiiieeiie e sree e 6
e RENDELKEZESRE ALLO SZEMELYI ES TARGYI FELTETELEK ............cccocviiiitiiitieireenieesteesreesnesne e 7
¢ BELSO ELLENORZESI TEVEKENYSKEG ELLATASAT ELOSEGITO ES AKADALYOZO TENYEZOK ......7
1.2/A. A BELSO ELLENORZESI EGYSEGEK HUMANEROFORRAS ELLATOTTSAGA .......cccecovevveeiieinnennn, 7
o KAPACITAS-ELLATOTTSAG BEMUTATASA ......cocivtiiiiiieiteeiteeiteesrestesnteesteesteestaestsessseestesssesssessnnesnns 7
e ABELSO ELLENORI ALLAS BETOLTESE, KEPZESEK ..........uettitioiteteeeeeesseeeeesaeeeeesseeeeessenneeessanneees 8
¢ ABELSO ELLENOROK REGISZTRACIOJA ........cccviieiiiitiiiesiesteesiesteesestesteestestessaestestaessestesssessesneeeesns 8
1.2/B. A BELSO ELLENORZESI EGYSEG ES A BELSO ELLENOROK SZERVEZETI ES

FUNKCIONALIS FUGGETLENSEGENEK BIZTOSITASA ......cccecoiiiitiiiiiiie ettt sttt eveeveeere e 8
1.2/C. OSSZEFERHETETLENSEGI ESETEK .....cocvviuiviiitetisesessesesessesssssssessesessssesessessssssesessssensssssensssensnens 9
1.2/D. A BELSO ELLENORI JOGOKKAL KAPCSOLATOS ESETLEGES KORLATOZASOK

BEMUTATASA .....ooitiiiiiiti et e bt e ittt ette ettt e steesteesbeesbeesaeesabe s be e beeabeeabeeabseesbeesteeabeesbeesaeesatesnbesbeesbeesteessras 9
1.2/E. A BELSO ELLENORZES VEGREHAJTASAT AKADALYOZO TENYEZOK..........cccooveieeninereeseesneans 9
1.2/F. AZ ELLENORZESEK NYILVANTARTASA .....cocittiitieiteeiteeseeseestesteenteesseesseessessseesssesssesssesssessneesnes 9
1.2/G. AZ ELLENORZESI TEVEKENYSEG FEJLESZTESERE VONATKOZO JAVASLATOK ......covvevvveinnnne. 9
1.3. TANACSADO TEVEKENYSEG BEMUTATASA ......cc0coitiiitieitieitieitieitesteeeteesteesteesteestsestessbeesressaeesnnennns 9
II. BELSO KONTROLLRENDSZER MUKODESENEK ERTEKELESE ELLENORZESI

TAPASZTALATOK ALAPJAN ...ttt e ettt e e e e e s e st e e e e e e s e s nantreeees 10

I1/1. A BELSO KONTROLLRENDSZER SZABALYSZERUSEGENEK, GAZDASAGOSSAGANAK,
HATEKONYSAGANAK ES EREDMENYESSEGENEK NOVELESE, JAVITASA ERDEKEBEN TETT
FONTOSABB JAVASLATOK ...viiiitiieittieiititessteesittsssstssstessssssssstsssatasssbssasssssssesssabesssabesssssssssenssbessssens 10



11/2. A BELSO KONTROLLRENDSZER OT ELEMENEK ERTEKELESE A BELSO

ELLENORZESI TEVEKENYSEG TAPASZTALATAI ALAPJAN ......coooovooeeeeeeeeeeeeernns

e INTEGRALT KOCKAZATKEZELESI RENDSZER

® KONTROLLTEVEKENYSEGEK ....iiiiiiieetttittteetttieieeetetesssssssteeetesesssassstasetseessssassssretesssssssasrreeseeessns

e INFORMACIOS ES KOMMUNIKACIOS RENDSZER .......ccoiiiiittiiteeeesissseieeeteeessssasssseesessssssssisseessssssns
o NYOMON KOVETESI RENDSZER (MONITORING).......cciveiiiiiaiiiteieesiesteeseestesseestesreessestesnsesaessaeeesnas

1L AZ INTEZKEDESI TERVEK MEGVALOSITASA .....ocooooeeeeeeeeeeeeeeeeeee s

e AZ ELLENORZES ALTAL TETT AJANLASOKRA, JAVASLATOKRA KESZITETT INTEZKEDESI
TERVEK VEGREHAJTASANAK ES NYOMON KOVETESENEK TAPASZTALATAL.......cvvvvvveeeieiiiiennens

e A LEJART HATARIDEJU, DE NEM VEGREHAJTOTT INTEZKEDESEK, AMELYEK MAGAS
KOCKAZATOT JELENTENEK A BELSO KONTROLLRENDSZER MUKODESE SZEMPONTJABOL ......



Jogszabaly roviditések

- koltségvetési szervek Dbelsé kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérél sz61o
370/2011. (XII:31.) Korm. rendelet (Bkr.),

- 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol
(Avr.),

- 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet az allamhaztartasi szamvitelrél (4hsz.).

Vezetoi osszefoglalo

A Bkr. 49. § (3a) bekezdése szerint a jegyz0 a targyévre vonatkozo, helyi 6nkormanyzat altal
alapitott koltségvetési szerv(ek) éves ellen6rzési jelentései alapjan készitett éves dsszefoglald
ellendrzési jelentést a targyévet kovetden, legkésobb a zarszamadasi rendelet elfogadésaig a
képviselo-testiilet elé terjeszti jovahagyasra.
Kecskéd Kozség Onkorméanyzata (tovabbiakban Onkormanyzat) altal alapitott koltségvetési
szerv (Ovoda) bels6 ellenérzési feladatait a Kecskédi Polgarmesteri Hivatallal (fovdbbiakban
Polgdarmesteri Hivatal) szerz6désben allo ellendr latja.
A belsé ellendr a kovetkez6 szervezeti egységeknél végzi a tevékenységét:

Kecskéd Kozség Onkorményzata,

Kecskéd Polgarmesteri Hivatala,

Kecskédi Napkozi Otthonos Ovoda,

Kecskédi Német Nemzetiségi Onkorményzat.

2022. évre vonatkozodan ellendrzési tervet a KépviselO-testiilet onkormanyzati hatarozattal
fogadta el. Az ellenérzési tervben Kitlizott feladatok (ellendrzési és egyéb, ellendrzéssel
kapcsolatos feladatok) megvalosultak. 2022. évben 1 ellen6rzés kertilt kijelolésre.

Az ellendrzési témardl ellendérzési jelentés késziilt. A jelentés javaslatokat tartalmazott,
melyre intézkedési terv késziilt (bemutatasa a III: pontban).

A Bkr. 48. §-a szerint a bels6 ellendrzési vezetonek az allamhaztartasért felelos miniszter
altal kozzétett modszertani utmutaté figyelembevételével kell elkészitenie az éves
ellendrzési jelentést (6sszefoglalo jelentést). A jelentés ennek megfeleléen késziilt el.

Az egyéb ellendrzési feladatok kozott keriilt megtervezésre (€s megvalositasra) az el6z6 évi
(2021. évi) ellendrzési beszamold elkészitése, a kdvetkezd évi (2023. évi) ellendrzési terv és
stratégiai ellendrzési terv készitése és a Belsd Ellendrzési Kézikonyv feliilvizsgalata (mely két
évente kotelezd elvaras).

Az ellendrzés soran rendkiviili esemény nem tortént. A belsd ellendr fliggetlensége biztositott
volt.

I. A BELSO ELLENORZES ALTAL VEGZETT TEVEKENYSEG BEMUTATASA
ONERTEKELES ALAPJAN

A belsé ellendrzési tevékenység ellatasara még 2021. évben kiilsds szakemberrel megkdtott
szerzOdés alapjan keriilt sor.

A Dbelso ellendrrel kotott szerzédésben rogzitésre Keriilt feladatok a Bkr. 22. §-aban leirt
elvarasokkal 6sszhangban voltak.

A 2022. évre tervezett ellendrzések szama és iddigénye (mint korabbi években is) alapjan
nem meriilt fel teljes munkaidds belsé ellendri foglalkoztatas.



I.1. EVES ELLENORZESI TERVBEN FOGLALT FELADATOK TELJESITESENEK
ERTEKELESE

I.1/A. A targyévre vonatkozo éves ellenérzési terv teljesitése, az ellendrzések osszesitése
o Elvégzett ellendrzések (terv szerinti, soron Kiviili és terven feliili)
Kecskéd Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete 2021. évben hatarozataval elfogadta

2022. évre sz0610 belso ellendrzési tervét.
2022. évben 1 téma keriilt ellendrzésre kijelolésre.

Targy Cél/Modszer Az ellenérzott szerv és
Szervezeti egység
Kiils6 és bels6 ellenOrzések | Cél: az intézkedések Kecskéd Kozség
megallapitasait kovetd intézkedések | végrehajtasa megtortént-e | Onkormanyzata, Kecskéd PH,
eredményességének vizsgalata Modszer: dokumentumok |Kecskéd Napkozi Otthonos
vizsgalata Ovoda, Kecskédi ~ Német
Nemzetiségi Onkormanyzat

Az ellenérzés soran a Magyar Allamkincstar korabbi ellenérzése soran tett észrevételeire
készitett intézkedési tervben szerepld feladatok végrehajtasai kertiltek vizsgalatra. A 2022.
évre litemezett ellenérzési feladat végrehajtasa megtortént.

o A 2022. évi belso ellendrzés fobb megallapitasai az ,,Ellenérzési jelentés” alapjan

A megvalosult ellendrzés témaja volt:
Kiilsd és belso ellendrzések megallapitasait kovetd intézkedések eredményességének
vizsgalata

»Kiilsé és belsé ellenérzések megallapitasait kovetd intézkedések eredményességének
vizsgalata” téma ellendrzésének tapasztalatai:
A Magyar Allamkincstar (MAK) a 2021. évi gazdalkodas atfogo vizsgalatat végezte
2021. évben. A jelentése alapjan az Onkormdnyzat, a Nemzetiségi Onkorményzat és a
koltségvetési szervek intézkedési tervet készitettek, melynek feladatait kellett
végrehajtaniuk. A megvalodsitasi hataridé 2022. évben jart le, igy a belso ellendrzés
keretében keriilt vizsgalatra, hogy megfeleld volt-e a feladat végrehajtasa. Miutan
valamennyi, gazdalkodasra vonatkozo témat érintett a MAK a jelentésében, igy az
ellendrzés csupan a részére elkészitett Intézkedési terv végrehajtasara terjedt ki.
A polgarmester, a jegyz0, az 6vodavezetd, a nemzetiségi onkormanyzat elnoke az
Intézkedési tervben szerepld feladatok végrehajtasarol a beszamolojat elkészitette és a
MAK részére elkiildte.

A MAK megallapitisairol elézetes jelentés (kozbensé megéllapitas a vizsgalata
idészakaban) késziilt, melyben a szabalyzatok tartalmaban felmeriilt hianyossagokat
jelezték. Az Onkormanyzat (illetve valamennyi szervezeti egység) részérél a
szabalyzatok javitasara, illetve 0j készitésére sor keriilt még 2021. december
honapban. A feliilvizsgalt szabalyzatok megfeleltek a jogszabalyi elvarasoknak (err6l
a belsd ellendr ellendrzési lista alapjan gy6zodott meg).



Az Intézkedési tervben szerepld feladatok végrehajtasanak vizsgélatara kiilon-kiilon,
minden szervezetre vonatkozoan keriilt sor. Osszességében a tapasztalat a kovetkezo

volt:
Feladat intézkedéseinek a végrehajtasa*™
Megnevezés I N I, de Ré Osszes
HT
Kecskéd Kézség Onkormanyzata (db) 21 1 6 - 28
Kecskédi Polgarmesteri Hivatal (db) \ 23 | 1] 5| 1] 30
Kecskédi Napkozi Otthonos Ovoda (db) | 22 | - | 4| 1] 27
Kecskédi Német Nemzetiségi Onk. (db) | 15 | 1] 2 | - | 18
Osszesen (db) 81 3 17 2 103
Osszesen (Teljesitési arany (%) 78,6 29 16,5 2,0 100,0

*I=igen, N= nem, HT= hataridon tuli, Ré= részben

A vallalt feladatok 95,1%-a teljesiilt (hataridoben vagy hataridon tal egyiitt) a belsé ellendrzés
idejéig.

Az Intézkedési tervben szereplé feladatok Gsszességében 2,9%-a nem teljesiilt. Ez mindharom
szervezeti egységnél a kozérdekli adatok kozzétételének elmaradasat jelentette. Tovabbi 2%-
ban fordult el6, hogy a feladat részben teljesiilt (azaz 2 db, de mindkét szervezeti egységnél
ugyanaz a munkamegosztasi megallapodas testiileti jovahagyasa téma).

A nem teljesiilt feladatok (azaz N=3 db és Ré= 2 db = 5 db) a IIl. fejezetben keriilnek
bemutatasra.

1.1/B. Az ellenérzések soran biinteté-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja kapcsan tett
jelentések szama és rovid osszefoglalasa

Az ellendrzés soran biintet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara
okot ado cselekmény nem volt. Mulasztas vagy hianyossag gyantja nem meriilt fel.

Ellenérzés targya Ellenérzés soran tett Esettipus Statusz
megallapitasok
NEMLEGES

1.2. A bizonyossagot ado tevékenységeket elosegito és akadalyozé tényezok bemutatasa
o Belsé ellendrzés tevékenység ellatasanak minésége

A belsé ellenér tobb éve végez ellenérzési tevékenységet a koltségvetési szféraban. Az
ellenérzés soran a Bkr-ben elvart dokumentumokat (megbizolevél, vizsgalati program,
ellendrzési jelentés) elkészitette. A belso ellendr torekedett a feladatanak megfelel6 minéségi
ellatasara.
A belsé ellenérzés fiiggetlen, targyilagos bizonyossagot ad6 és tanacsadd tevékenység,
amelynek célja, hogy az ellendrzott szervezet miikodését fejlessze és eredményességét
novelje.
Ennek biztositasa érdekében a belsé ellendr a Bkr-ben leirtak szerint

a) a kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves ellendrzési tervet dsszeallitotta,

b) a belsé ellenérzési tevékenységet megszervezte, az ellendrzést végrehajtotta,



C) a lezart ellendrzési jelentést a koltségvetési szerv vezetdje szamara eljuttatta,
d) az éves ellendrzési jelentést Gsszeallitotta.

e Rendelkezésre allé személyi és targyi feltételek

Az ellenérzéshez a személyi feltétel biztositott volt kiilsd vallalkozoval kotott szerzodés
alapjan.

A belso ellendrzési feladat ellatasanak targyi feltételeit a Hivatal (helyszini ellenérzés soran a
helyiség, eszkozok) biztositotta. Tovabbi targyi feltételekkel (szamitogép, fénymasolas,
szakirodalom, jogszabalyok stb.) a belsé ellendr a vallalkozasaban rendelkezett.

o Belso ellendrzési tevékenység ellatasat elosegito és akadalyozo tényezok

A belsé ellendr az ellen6rzéshez sziikséges dokumentaciokat idében megkapta, az
informaciok megbeszélése megtortént.

2022. évben a COVID helyzet szerencsére mar nem nehezitette a személyes
munkakapcsolatokat. Az el6z6 évrél megmaradt az a jo gyakorlat, hogy ami elintézhetd e-
mailon keresztiil, az tovabbra is igy bonyolodjon le.

Az ellendrzési tevékenységet akadalyozo tényezé nem merilt fel, a tervezett ellendrzés
végrehajtasra keriilt.

1.2/A. A belsé ellendrzési egységek humaneroéforras ellatottsaga
o Kapacitas-ellatottsag bemutatasa

A kovetkez6 tablazat mutatja be a tervezett és a tényleges ellenérzési napok (kapacitas)
alakulasat:

nap
. Tervezett Tényleges
Megnevezés v g R
ellenorzési nap | ellendrzési nap

A. Ellendrizendo feladat
Kiils6 és belso ellendrzések megallapitasait kdvetd 14,0 12,0
intézkedések eredményességének vizsgalata
Osszesen: 14,0 12,0
B. Egyéb feladatok
Bels6 Ellendrzési Kézikonyv feliilvizsgalata 15 15
Belso ellendrzési terv 2023. évre kockazatelemzéssel egylitt 15 15

2021. évi ellendrzési jelentés (jelentés a testiilet felé,

ellendrzések nyilvantartdsa, intézkedések nyilvantartasa) 2,5 2,5
Stratégiai ellendrzési terv 1,5 15
Osszes egyéb feladat: 7,0 7,0
Osszes (A+B) 21,0 19,0
C. Soron kiviili ellendrzésre (tartalékidd) 3,0 -
Osszesen (A+B+C): 24,0

A belso ellenér 2022. évben Gsszesen 12 napot forditott ellenérzési munkalatokra (2 nappal
kevesebbet a tervezettnél).
Az elvégzett ellendérzés (1 db) szabalyszerliségi ellenérzés volt 12 nappal.




A 2022. évi egyéb feladatok kozott szerepelt:

-a Belso Ellenorzési Kézikonyv kotelezo kétévenkénti feliilvizsgalata,

-az el6z6 évi (2021. évi) éves jelentés elkészitése egyéb dokumentumokkal egyiitt,

- a kovetkez6 évi (2023. évi) terv elkészitése,

- stratégiai ellendrzési terv elkészitése

Soron kiviili ellenérzés nem volt, tartalékidé nem kertilt felhasznalasra (tervezett 3 nap volt).

A belsé ellenéri allas betoltése, képzések

A belsé ellendrzési allasra palyazat kiirasra nem keriilt sor.

A belso ellendrok regisztracioja

A belsd ellendr az ellendrzési tevékenységre eldirt Szakiranya iskolai végzettséggel,
szakmai képesitéssel és az eldirt szakmai gyakorlattal rendelkezett (konyvvizsgalo).
Jogosult arra, hogy belsé ellenérzési feladatokat ellasson. A belsé ellendr a koltségvetési
szféraban szerezte szakmai tapasztalatait.

A koltségvetési szervnél belsd ellendrzési tevékenységet végzOok nyilvantartdsarol és
kotelezd szakmai tovabbképzésérdl, valamint a koltségvetési szervek vezetdinek és
gazdasagi vezetdinek belsé kontrollrendszer témajii tovabbképzésérdl” szolo 22/20109.
(X11.23.) PM rendelet szabalyainak megfeleléen a belso ellenérzési tevékenységet végzok
nyilvantartasaba bekeriilt.

1.2/B. A belsé ellenorzési egység és a belsé ellenérok szervezeti és funkcionalis
fiiggetlenségének biztositasa

A belsé ellendr a jegyzonek kozvetleniil alarendelve, fliggetleniil végezte a munkajat.

A bels6é ellenér funkcionalis fiiggetlensége a Bkr. 19. § (1) bekezdésében felsorolt
tevékenységek esetében biztositott volt.

A Bkr. 19. § (1) e. pontjaban leirtaknak megfeleléen a bels6 ellenér az Onkormanyzat, a
Hivatal, az Ovoda, a Nemzetiségi Onkorméanyzat mas jellegii tevékenységébe nem Kkeriilt
bevonasra.

A Bkr. 25. § a)-e) pontjai szerint a bels6 ellendr jogosult:

a)

b)

d)

az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység helyiségeibe belépni, figyelemmel az
ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység biztonsagi elirasaira, munkarendjére.

A belsé ellendr korlatozasa helyiség belépéséhez nem meriilt fel.

az ellendrzott szervnél az ellendrzés targyahoz kapcsolodo iizleti €s gazdasagi titkot
tartalmazé iratokba (alapnyilvantartasba ¢és mas dokumentumokba, valamint
elektronikus adathordozon tarolt adatokba) a betekinthet.

A 2022. évi ellendrzés soran nem volt sziikség olyan adatra, ami iizleti vagy gazdasdgi
titkot takart volna, igy a titkot tartalmazo iratba valo betekintés sem meriilt fel.

az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység vezetdjétol és barmely alkalmazottjatol
irasban vagy szdban informécidt kérni.

A 2022. évi ellendrzéskor irdasban informdcio kérésére nem keriilt sor. Az ellendr az
ellendrzottél szoban minden informdciot megkapott az dtadott dokumentumok mellett.
az ellenérzott szerv, illetve szervezeti egység milkodésével ¢és gazdalkodasaval
Osszefiiggd kérdésekben informaciot kérni mas szervektdl a belsé ellenérzési vezetd
jovahagyasaval.



Az ellendrzésekhez mas szervtdl informaciokat a belsé ellenérnek nem kellett kérni.
e) a vizsgalatba szakérté bevonasat kezdeményezni.
Szakeértd bevondsra nem volt sziikség a 2022. évi ellendrzési témdban.,

1.2/C. Osszeférhetetlenségi esetek

Osszeférhetetlenség nem meriilt fel.

1.2/D. A belsé ellenéri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

A belsé ellendrrel kapcsolatban semmilyen korlatozas nem volt.

I.2/E. A belsé ellendrzés végrehajtasat akadalyozé tényezok

Er6forras ellatottsaggal kapcsolatos problémak nem meriiltek fel. A belsé ellendér a
munkajahoz a sziikséges informaciokat megkapta.

I.2/F. Az ellenérzések nyilvantartasa

Az elvégzett ellendrzési tevékenységek nyilvantartasban kertiltek rogzitetésre. A nyilvantartas
megfelel a Bkr. 22. §-aban és az 50. §-aban rogzitett tartalomnak.

1.2/G. Az ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

Mar évek ota elmondhatd, hogy a belsé kontroll tevékenység a kiemelt feladatok kozé
tartozik. Nemcsak az Onkormanyzatnal, a Hivatalnal és az Ovodanal, hanem ezt az irany
latjuk orszagosan szakmai korokben is érvényesiilni. Az eléadasokon kiemelten keriil
emlitésre, a lefolytatott kiils6 ellendrzések nagy hangstlyt fektetnek a témara, ezért tovabbra
is e tertilet fejlesztése indokolt.

1.3. Tanacsado tevékenység bemutatasa

A belsé ellendrrel kotott megallapodas a tanacsadoi tevékenységek ellatasi lehetdségét
rogzitette.

A Megbizasi szerz6dés szerint a tanacsadasi tevékenységre szolo felkérést felmeriiléskor az
adott feladatra vonatkozoan irasban kell kiilon rogziteni, melynek tartalmaznia kell a
tandcsadasi tevékenység targyat €s céljat, a beszdmolas formajat és hataride;jét.

Targy (cime, targya) Eredmény (rovid bemutatas)

NEMLEGES




II. BELSO KONTROLLRENDSZER MUKODESENEK ERTEKELESE
ELLENORZESI TAPASZTALATOK ALAPJAN

/1. A belsé kontrollrendszer  szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb

javaslatok

A bels6 ellendr altal kiemelt jelentéséglinek mindsitett megallapitas nem volt.

Vizsgalat cime Megallapitas Kovetkeztetés Javaslat

NEMLEGES

11/2. A BELSO KONTROLLRENDSZER OT ELEMENEK ERTEKELESE A BELSO
ELLENORZESI TEVEKENYSEG TAPASZTALATAI ALAPJAN

Az éves beszamolo készitését kovetéen a belsé kontrollok mikodésére Bkr. 1. szamu
melléklete mintaja alapjan elkésziiltek a nyilatkozatok valamennyi szervezeti egységre.

Kontrollkérnyezet

Elkésziiltek az Alapitoi Okiratok (Hivatal, Ovoda). Az SZMSZ-el mindegyik szervezeti
egység (Onkormanyzat, Hivatal, Ovoda) rendelkezett.

A végzett feladatok (szakmai és gazdasagi téren egyarant) egymastol jol elhatarolhatoak
voltak, amiket a munkakori leirasok részletesen tartalmaztak dolgozokra vonatkozdan.

A gazdalkodasi és tovabbi, elvart szabalyzatok elkésziiltek.

o Integralt kockazatkezelési rendszer

Bels6 kontroll szabalyzatok koziil az Integralt kockazatkezelés és Szervezeti integritast sértd
események kezelésének eljarasrendje szabalyzatok rendelkezésre allnak.

Belso ellenérzési nyomvonal és Bels6 kontrollrdl szabalyozas elkésziilt.

A Kkockazatkezelés a belsé ellenérzés egyes teriiletein (pl. tervezés, stratégiai terv)
dokumentalt formaban megvalosult.

¢ Kontrolltevékenységek

folyamatba épitett ellendrzés, a kifizetésekhez kapcsoloddéan az utalvanyozas, a pénziigyi
ellenjegyzés biztositja, mig egyes teriileteken (pl. belsd ellendrzés keretében, utdlagos
vizsgalatoknal és szamonkérésnél) a feltaro modszer keriilt alkalmazasra.

¢ Informaci6s és kommunikacios rendszer
Idébeni informaciok mind belsd, mind a kiilsé események tekintetében eljutottak az
érintettekhez a vezet6kon keresztiil.

A bejové dokumentumok attekintése érdekében megfeleld iktatasi rendszer Keriilt
kialakitasra.
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e Nyomon kovetési rendszer (monitoring)

A szervezeti célok elérését szolgald feladatok, folyamatok megvaldsitasanak nyomon
kovetését biztositd rendszer kialakitasat a Bkr. 10. §-a irja eld.

A szobeli utasitasok, szobeli beszdmoltatdsok, irasbeli informdacié atadasok, valamint az
informatikai rendszerek keretében mikodtetett informaciok mozgasa biztositott volt.

A vezet6i informacids rendszer részét képezi a napi postabontas, kotelezettségvallalasi és
alairasi jog gyakorlasa.

I11. AZ INTEZKEDESI TERVEK MEGVALOSITASA

e Az ellenérzés altal tett ajanlasokra, javaslatokra készitett intézkedési tervek
végrehajtasanak és nyomon kovetésének tapasztalatai

A 2022. évi egy vizsgalat javaslatai alapjan intézkedési tervet kellett késziteni valamennyi
szervezeti egységnél.

Az intézkedési tervben rogzitésre keriiltek a feladatok, feleldsok és a végrehajtasi hataridok
megjeldlésével.

A 2022. évi intézkedések alakuldsa (el6z6 évrdl athuzodo intézkedésekkel egyiitt):

El6z6 év(ek)rol Targyévi Nem konkrét

4thizédé intézkedés | ]E;)r?:'ltott hataridejii kﬁvA:tl;:;%dé(:/re
intézkedések ek 9 J intézkedések

2021. évrol 6 db,
2022.évi3db=9db

*Az egyes szervezeti egységeknél egyiitt 5 db a feladat az intézkedési tervekben. Azonban a feladatok
a szervezeti egységeknél ismétlddnek (2 témardl van szo: a kozérdekii adatok kozzététele, a
munkamegosztasi megallapodas testiileti elfogadasa)

- 9db - 1+2+1+1=5 db*

El6z6 évrol athuzodo intézkedések voltak 6sszesen 9 db

Az ,Adatvédelem,, intézkedési terv feladatai végrehajtasi ideje 2021. évrol 2022. évre
meghosszabbitasra keriilt (2 COVID ideje alatti személyes kapcsolatfelvétel mell6zése
miatt). A masik téma - ,,Etkezés téritési dijak beszedése”- intézkedési tervnek voltak
feladatai.

»Adatvédelem” témaban 6 db intézkedési feladat volt:

A nemzetiségi Onkormanyzatnak adatvédelmi szabalyzat elkészitése, a Hivatal
Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzata néhany részletében modositasa, az
Onkormanyzat honlapjan az Info tv. 1. sz. mellékletében elvart ,,adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatdlyos teljes szovege” kozzététele, az Adatvédelmi
Szabalyzatban leirt, ellendrzéssel kapcsolatos elvarasok teljesitése, az informacio
biztonsagi szabalyzat évenkénti feliilvizsgalata, a rendszergazda személyének
pontositasa, esetleges megbizasa a feladattal.

A jegyzo altal készitett feljegyzés az ,, Adatvédelem

feladatok végrehajtdsdt igazolta.

2

intézkedési tervében szerepld

Az , Etkezés téritési dijak beszedése” témaban 3 db intézkedési feladat volt:
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- Az Iskolanal az étkezok nyilvantartasa és az élelmezés tényleges napjairol
késziilt kimutatds Osszhangjanak biztositasa, az étkezOk téritési dijara késziilt
kimutatas pontositésa.
- Az Ovodanal a kimutatasok havi sszesitése.
- Az éves és a negyedéves mérlegjelentésekben az étkezés téritési dij hatralékot és
tulfizetések kimutatasa.
A jegyzd dltal készitett feljegyzés az ., Etkezés téritési dijak beszedése” intézkedési
terveben szereplo feladatok végrehajtasat igazolta.

Targyévi intézkedés
Nem volt, mert a végrehajtasi hataridék 2023. évre estek.

Athuzodo intézkedés kovetkezo évre

,Kiilsé és belsé ellenérzések megallapitasait kovetd intézkedések eredményességének
vizsgalata témaban 5 db

Részeiben:
Kecskéd Kozség Onkormanyzatanal 1 db
- Info tv. (informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011.
évi CXII. torvény) eldirasa alapjan a kozérdeki adatok kozzététele.
Kecskéd Polgarmesteri Hivatalnal 2 db
- Info tv. (informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011.
évi CXII. torvény) eldirasa alapjan a kozérdekii adatok kozzététele.
- Az Ovodaval kotott munkamegosztasi megallapodas iranyitd szervi jovahagyasa, az
eldiranyzat atcsoportositas feltiintetése a megallapodasban.
Kecskédi Napkozi Otthonos Ovodanal 1 db
- Az Ovodaval kotétt munkamegosztasi megéllapodas iranyito szervi jovahagyasa, az
eldiranyzat atcsoportositas feltiintetése a megallapodasban.
Kecskédi Német Nemzetiségi Onkormanyzatanal 1 db
- Info tv. (informacids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011.
évi CXII. torvény) eldirasa alapjan a kozérdeki adatok kozzététele.

e Alejart hataridejii, de nem végrehajtott intézkedések, amelyek magas kockazatot
jelentenek a belsé kontrollrendszer miikodése szempontjabél

Lejart hataridejii, végre nem hajtott intézkedés nem volt.
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